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  هدف-۱

 ارائهرا بمنظور اي و نهايي پروژه هاي پژوهشي هاي مرحله العمل نحوه تهيه و تنظيم گزارشاين دستور
 ت،گزارشا تدوينساختار و نحوه  بودن سانكي اهميت به وجهبا ت. كند کسان تشريح مييگزارشاتی با فرمت 

  .باشند مي اتگزارش تدوين و نگارش براي دستورالعمل دقيق رعايت به ملزم ي پژوهشيها پروژه مجريان
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   وظايف-۲
 : هستند  موظفواحدهاي طرف قرارداد

اي و گــزارش نهــايي پــروژه را بــه همــراه كليــه پيوســتها و ضــمائم آن  تمــامي گزارشــات مرحلــه -١-٢
 ـتهبصورت اصـل     رياسـت واحـد پژوهـشي شـركت بهينـه          ه و طـي نامـه اي رسـمي خطـاب بـه              ي

  .ارسال نمايندسازي مصرف سوخت 

 pdf و Word در دو فرمت CDبصورت ز يکی آن را نيل الکتروني فا،رشاتگزابر نسخه چاپي علاوه  -٢-٢
 .دين تحويل نماشركتبه تهيه و 

ــسه   -٣-٢ ــزاري جل ــس از برگ ــژوهش از  Presentationپ ــوب پ ــام مطل ــه انج ــذ تاييدي ــا  و اخ ، كارفرم
 حــاوي CDچهــار عــدد  تهيــه كــرده و بــه همــراه چهــار نــسـخهگــزارش نهــايي پــروژه را در 

ــي ــل الكترونيكـ ــد  آن فايـ ــابق بنـ ــمائم (۱۲-۴مطـ ــدد ، )ضـ ــسه  CDو يكعـ ــه جلـ ــوط بـ مربـ
Presentation به اين شركت ارسال نمايند.  
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   ساختار و نحوه تنظيم گزارشات-۳
 جلد گزارش - ۳-۱

  .  ميباشد۱فرمت مقرر براي جلد گزارشات مطابق پيوست شماره 

بايد از حاشيه سمت راست، با جلد پس از پايان پروژه و تصويب گزارش نهايي، مجموعه گزارش تهيه شده 
طبق توضيـحات بند  (۱صحـافي شده، مندرجات پيوسـت شماره  گالينگور مرغـوب ساده به رنگ سبز روشـن

  .  بر روي شيـرازه، با خط زركوب چاپ گردد۲بر روي جلد و مندرجات پيوست شماره ) ۴-۱

   گزارش تايپ- ٢-۳

 )Font(با قلم كليه متون و  تنظيم شده 2003 يا Office 2002 (Xp)هاي  نرم افزارتحت دات بايگزارش
  ).۳مطابق پيوست شماره (تايپ گردد  ١٤ ميترا

  صفحهتنظيمات -٣-۳

   .تايپ گردد A4 كاغذ روي بايدشات گزار متن -۳-۳-۱

 در وسط پايين صفحه ۱۴گزارشات بايد داراي شماره صفحه باشند كه با قلم ميترا  صفحات كليه -۳-۳-۲
)Footer (گردد درج مي.  

) ۳مطابق پيوست شماره (با مندرجات زير ) Header( كليه صفحات گزارش بايد داراي سرصفحه -۳-۳-۳
  :باشند

در سمت راست سرصفحه و آرم واحد طرف )  بهينه سازي مصرف سوختشركت(آرم كارفرما  −
 .گردد قرارداد، در سمت چپ سرصفحه درج مي

  . تايپ ميگردد۱۲فحه در جاي تعيين شده و با قلم تيتر عنوان و شماره هر فصل در وسط سرص −

 سانتيمتر، حاشيه بالا با احتساب ۲ و۲ ،۳ حاشيه راست، چپ، و پايين كليه صفحات به ترتيب -۳-۳-۴
و براي ساير صفحات ) طبق نمونه( سانتيمتر ۱۰براي صفحات اول هر فصل ) Header(سرصفحه 

  .  سانتيمتر منظور گردد۵
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  پروژه  نگارش و ارائه گزارشدستورالعملهاي 
  )ويژه واحدهاي پژوهشي(

  
 

۲

۲

 در صفحات سرفصل، شماره فصل از سمت راست -۳-۳-۵
، عنوان فصل در يك سطر بعد و ۲۰صفحه و با قلم تيتر 

، مطالب فصل از سه سطر بعد ۲۰وسط صفحه و با قلم تيتر 
و عناوين بخشهاي هر  ۱۴و از سمت راست و با قلم ميترا 

      نوشته ) Bold( و به صورت توپر فصل با همين قلم
  ).۳مطابق پيوست شماره (شود  مي

  

  

  

  

  

  

   شماره گذاري مطالب-۳-۴
شوند و درصورت نياز به شماره گذاري بخشهاي هر   شماره گذاري مي۱ فصول به ترتيب از شماره -۳-۴-۱

  . نوشته شود''  عنوان بخش- شماره بخش-شماره فصل''فصل، بايد طبق الگوي 

  :لمثا
   كاربرد مفهوم پايداري در سياستهاي توسعه-۱فصل 

   سياستهاي رشد محصول ناخالص داخلي و توسعه پايدار-۱-۱
   سياستهاي كشاورزي-۱-۲
   نظارت دولت در مقابل اقتصاد آزاد-۱-۳

. . .  

 وسط و رزي در  يا نمودارلكشو عنوان  شماره .باشندو عنوان   شماره داراي دبايو نمودارها  لهاكش -۳-۴-۲
و با قلم توپر '' نمودار/  عنوان شكل-نمودار /  شماره شكل-شماره فصل'' و طبق الگوي آن

)Bold ( شود مي نوشته ۱۲ميترا .  

  :مثال

 
 
 
 

:  اولفصل  
 عنوان فصل اول

 
 شروع مطالب فصل

 

 

 
۱۰ 

۳
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  موقعيت ساختمان  نمودار درصد عوامل تاثيرگذار بر مصرف انرژي به تفكيك مساحت ساختمان و- ۲- ۳

  .)باشد ر مثال مزبور، بيانگر دومين نمودار از فصل سوم مينمودار فوق د(

 و آن وسط و جدول بالاي در جدولو عنـوان  شماره .باشند  و عنوانشماره داراي دباي جداول -۳-۴-۳
   نوشته ۱۲ميترا ) Bold(و با قلم توپر  '' عنوان جدول- شماره جدول-شماره فصل''طبق الگوي 

  . شود مي

  :مثال

  درصـد عوامل تاثيرگذار بر مصـرف انرژي به تفكيك مسـاحت ساختمان و موقعيت ساختمان جدول - ۵- ۳

 عوامل مرتبط درصد

 مساحت 36.00%
  موقعيت 64.00%
  مجموع 100%

  .)باشد جدول فوق در مثال مزبور، بيانگر پنجمين جدول از فصل سوم مي(

 و شماره داراي دباي نوشته ميشوند و تاز سمت چپ به راسرياضي  روابط و معادلات فرمولها، -۳-۴-۴
 شماره -شماره فصل''و طبق الگوي   به چپراست سمت از آنهاو عنوان  شماره .باشندعنوان 
        نوشته۱۲ميترا ) Bold(و با قلم توپر '' رابطه/ معادله/  عنوان فرمول-رابطه/ معادله/ فرمول

  .شود مي

  :مثال
  
  

64.00%

36.00%  مساحت
 موقعيت
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اثيرگذار بر مصرف انرژي به تفكيك مساحت ساختمان و موقعيت عوامل ت فرمول محاسبه درصد - ١- ٣

  ساختمان
  تعداد عوامل مرتبط با مساحت ساختمان يا موقعيت ساختمان

  درصد عوامل تاثيرگذار=   مجموع تعداد عوامل *١٠٠

  .)باشد فرمول فوق در مثال مزبور، بيانگر اولين فرمول از فصل سوم مي(

 محلي به فاصله ترينكنزدي دربايد  المقدور حتي ، فرمولها، معادلات و روابطجداول، نمودارها، لهاكش :تبصره
  .شوند آورده ، اندشده ركذدر متن گزارش  هك
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   ترتيب صفحات گزارش -٤
  اول گزارش  صفحه-۴-۱

  : و با مندرجات زير تهيه نمايد۱واحد موظف است صفحه اول گزارش را مطابق پيوست 

به فاصله  متر در سمت راست صفحه وتي سان۴ر د۴ در ابعاد سازي مصرف سوخت بهينهشركت  آرم -۴-۱-۱
  لبه بالاي صفحه  سانتيمتر از۴

   سانتيمتر از لبه بالاي صفحه۴ سانتيمتر در سمت چپ صفحه و به فاصله ۴ در ۴ آرم واحد در ابعاد -۴-۱-۲

بودن درصورت طولاني  (٢٠قلم تيتر با و در وسط صفحه بلافاصله بعد از درج آرمها،  پروژه  عنوان-۴-۱-۳
  ).باشد  درجه قابل كاهش مي٤اين قلم تا ، عنوان

   ١٤  و با قلم تيترپروژه عنوانر ي و در زصفحه وسط در كارفرما نام -۴-۱-۴

  ۱۴ در وسط صفحه و در زير نام ناظر و با قلم تيتر) واحد( نام مجري -۴-۱-۵

  ١٤ با قلم تيترو ن يي سانتيمتر از لبه پا٣به فاصله ه و در وسط صفح پروژهاه و سال انجام  م-۴-۱-۶

 

    پروژه معرفي همكاران صفحه-۴-۲
در اين صفحه فهرست همكاراني كه در انجام پروژه مشاركت داشته اند با ذكر سمت، رشته و مدرك 

  . شود تحصيلي، آدرس پست الكترونيكي و به ترتيب ميزان مشاركت آنها آورده مي

  زارش گ چكيده-۴-۳
 روش تحقيق، انجام از فرعي و اصلي هدفهاي بررسي، مورد موضوعات شرح شامل دباي گزارش يدهكچ

) براي گزارشات نهايي( و به دو صورت فارسي و انگليسي باشد ليك گيري نتيجه و ارك انجام مراحل ،تحقيق
پيدا  گرفته انجام اقدامات از صحيحي و درست كدرچكيده گزارش، خواننده بايد بتواند  مطالعه با .تهيه گردد

   .كند

  :طور كلي در چكيده بايد به سئوالات ذيل پاسخ داده شودب

  )ذكر مسئله تحقيق و فرضيات اساسي (؟ چه تحقيقي انجام شده-
  )توجيه مختصر ضرورت انجام تحقيق (؟ چرا اين تحقيق انجام شده-
  محدوده تحقيق چه بوده؟-
 )اده در تحقيقفذكر روش مورد است( چگونه اين تحقيق انجام شده؟ -
  چه نتيجه اي بدست آمده؟ -
   نتيجه بدست آمده چه كاربردي دارد؟-



  
  
  ٨  

  

  پروژه  نگارش و ارائه گزارشدستورالعملهاي 
  )ويژه واحدهاي پژوهشي(

  
 
   محدوديت هاي تحقيق چه بوده؟-

  .در يك صفحه خلاصه گردد يدهكچ متن :تبصره

 فهرست -۴-۴

فهرست ش ها، زيربخش ها و گفتارها، سپس فهرست جداول و در آخر بخابتدا فهرست فصول،  قسمت اين در
  . شود نوشته مي هاآن صفحات شماره همراه بهنمودارها در سه بخش مجزا 

 مقدمه -۴-۵

كند تا تمام مطالب لازم را تشريح و  دهد و به محقق كمك مي اين قسمت ساختار كلي گزارش را نشان مي
  :تواند شامل مطالب زير باشد متن مقدمه مي. بصورت خلاصه سازماندهي نمايد

 مطالعه را بصورت خلاصه تشريح كرده و سپس به مسئله مورد حوزه علمي موضوع مورد :زمينه تحقيق −
 .تحقيق است اين بخش كوتاه بوده و هدف آن جلب توجه خواننده به مسئله مورد. پردازد تحقيق مي

 . كند فرضيه ها، هسته يا نظر و عقيده اصلي تحقيق را بيان مي: فرضيه ها −

     دهد، بيان مي بررسي قرار وشن مسئله تحقيق را كه محقق مورد بصورت واضح و ر:مسئله تحقيق −
 . كند مي

   است، كه شامل يك يا دو جمله خبري  منظور دلايل منطقي جهت انجام تحقيق:لزوم انجام تحقيق −
 . باشد مي

 .كند گرفته شده در انجام تحقيق را تشريح مي  شيوه و روش بكار:شيوه تحقيق −

 .دهد  فصول تحقيق را بصورت خلاصه توضيح مي هر يك از:خلاصه تحقيق −

اختلاف از ديدگاه محقق و بعبارتي متغيرهاي وابسته و مستقل   شامل تعاريف عبارتهاي مورد:تعاريف −
اين تعاريف بايد مناسب با فرضيات بكار رفته در تحقيق باشد و درصورت لزوم محقق . باشد تحقيق مي

 . نظر خود را بيان نمايد بايد علت بكارگيري برخي تعاريف مورد

 .باشد  بيان کننده محدوده مطالعاتي، زمانی و مکانی پژوهش مي:تعيين حدود تحقيق −

  تحقيق روش-۴-۶

هاي تحقيق استفاده در تحقيق و تبيين چگونگي بدست آوردن داده  به تشريح جزئيات روش موردقسمتاين 
  .گيرد ت مختلف به خود مي تحقيق حالاتوجه به نوع و موضوع اين فصل از گزارش با. پردازد مي
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 مروري بر تحقيقات گذشته -۴-۷

 منابع مختلف و تحقيقات گذشته و در نهايت مشخص كردن مباحث ارزشمندي که براي مرور به قسمتاين 
  .پردازد تحقيق حاضر قابل استفاده است، مي

 )تحليل داده ها( فصول گزارش -۴-۸

 هــا، انجــام آزمايــشها، تهيــه روش تهيــه داده: امل مــواردي چــونفــصول كــار اصــلي شــدر ايــن بطــوركلي 
 مقايـسه نتـايج   و جيکـردن نتـا   کـاربردی ،  حاصـل از تحقيـق انجـام شـده      هـاي خـام    ها، تحليـل داده      نمونه

 توجــه گــردد كــه در ارائــه مطالــب و .شــود  آورده مــيحاصــل از تحقيــق انجــام شــده بــا تحقيقــات قبلــي
 مطالـب و ارتبـاط و همـاهنگي بـين مطالـب ارائـه شـده در هـر فـصل بـا                        بنـدي آنهـا بايـد پيوسـتگي       فصل

  .فصل قبلي و فصل بعدي رعايت گردد

  گيرينتيجه -۴-۹

 بر علاوه قسمت اين در .شود داده اختصاص گيري نتيجه به مجزا قسمت كي  بايدپروژه گزارش پايان در
 مورد آينده در دباي هك مسائلينيز  و آمده بعمل يفعاليتها ادامه در انجام قابل موضوعات به ،پروژه نتايج ارائه

 :باشد  نتيجه گيري شامل بخشهاي زير مي.شود  مياشاره ،گيرند قرار بررسي

  . مطالعه به روشني نشان داده شود  در اين بخش از نتيجه گيري بايد اهميت موضوع مورد:مقدمه -۴-۹-۱

گردد و در آن لازم نيست  ه گيري تحقيق بيان ميدر اين بخش، نتيج:  نتيجه گيري اصلي تحقيق- ۴-۹-۲ 
اين نتيجه گيري عمدتاً براساس يافته هاي حاصل از . كه به جزئيات بصورت قدم به قدم اشاره شود

در ضمن كاربردها را نبايد در . باشدكه بايد بسيار ساده و حتي الامكان مختصر بيان شود تحقيق مي
  .اين بخش ذكر كرد

هدف . شود بيان مي) درصورت وجود( در اين بخش كاربردهاي نظري يافته ها :نظريكاربردهاي  -۴-۹-۳
از اين بخش آن است كه به خواننده نشان دهد كه تحقيق حاضر نه تنها در روشن شدن موضوع و 

  .تر نمودن دامنه دانش نيز موثر بوده استنظر مشاركت داشته است، بلكه در گسترده سئوالات مورد

 در اين بخش كاربردهاي عملي يافته هاي تحقيق به شكلي كوتاه، ساده و صريح :دهاي عمليكاربر -۴-۹-۴
  .شود بيان مي

 هـدف از نوشـتن ايـن بخـش كمـك بـه سـاير محققـان در انتخـاب و                      : پيشنهاد تحقيقـات آتـي     -۴-۹-۵
توانـد شـامل موضـوع يـا روش جديـد تحقيـق        پيـشنهاد تحقيـق مـي     . طراحي تحقيقات آتي اسـت    

ايـن بخـش بايـد شـامل سـئوالات و موضـوعات جديـدي باشـد كـه محقـق                     . ي آنها باشد  يا هر دو  
  . سايرين خلق كرده استدر اثر تحقيق يا با مطالعه كارهاي

  



  
  
  ١٠  

  

  پروژه  نگارش و ارائه گزارشدستورالعملهاي 
  )ويژه واحدهاي پژوهشي(

  
 
  مراجع و مآخذ -۴-۱۰

 هر فصل انتهاي درنيز فهرست آنها  و دگرد درج  پرانتزعلامت  داخل وگزارش متن دربايد  مراجع شماره
  :شود آورده زير روش مطابق نويسي مرجع استاندارد وشر با مراجع. شود آورده

  ادواري نشريات در مندرج مقالات -۴-۱۰-۱

 ،)وجود درصورت (ناشر نام نشريه، نام ،"مقاله عنوان" ،)مولفان ( مولفيا نام كامل نام اول فوحر خانوادگي، نام
  انتشار سال صفحات،شماره  نشريه، شماره و مجلد شماره

   :مثال
-Jonas, J.J.,  " simulation of  hot strip rolling " , ISIJ Int., Vol. 1, No.4, pp.34 - 42,1994  

  ها باتك -۴-۱۰-۲

  محل نشر، ناشر،تاب،ك نام ،)مترجمان (مترجميا ) مولفان (مولف  يا نام كاملنام اول حروف خانوادگي، نام
  انتشار تاريخ ويرايش، شماره

  :مثال
- Ash, R., Information theory, john willey, New york, 1985     

 علمي گزارشات -۳-۱۰-۳

 سال ،)ناشر (دانشگاه ده،كدانش ،"گزارش عنوان "،)مولفان (مولفيا نام كامل  نام اول حروف خانوادگي، نام
  انتشار

  :مثال
 گزارش ان،اصفه صنعتي دانشگاه مواد، مهندسي دهكدانش ،"پوشيده محيطهاي در خوردگي بررسي" س، منصوري،

   ۱۳۶۴ علمي،

   ها  نفرانسك در مقالات مجموعه -۳-۱۰-۴

 نام نفرانس كسال محل، صفحات، ،"مقاله عنوان" ،)مولفان (مولفيا نام كامل  نام اول حروف خانوادگي، نام
  مجله شماره نفرانس،ك

   پيوستها-۴-۱۱

 موضـوع  كي ـ بـه  سـت پيو هـر  .گيرنـد  مـي  قرار پروژه انتهاي در پيوستها ،تر آسان دسترسي جهت
  :گردد مي پيشنهاد بشرح زير پيوستها ترتيب ارائه. يابدمي  اختصاص

   ها منحني -۱ پيوست
   جداول -۲ پيوست



  
  
  ١١  

  

  پروژه  نگارش و ارائه گزارشدستورالعملهاي 
  )ويژه واحدهاي پژوهشي(

  
 

   اثبات و قضايا -۳ پيوست
    هادستورالعمل -۴ پيوست
   شده تهيه هاي نقشه -۵ پيوست

   شكلها و عكسهاي تهيه شده -۶پيوست 

  )مربوط به گزارش نهايي(  ضمائم-۴-۱۲

- CD حاوي فايل الكترونيكي گزارش نهايي در چهار نسخه   
 بهينـه سـازي   شـركت بمنظور فراهم نمودن امكان بازخواني فايل گزارشات در سيستم اطلاعـات         : توجه

، ضرورت دارد كه هر فصل پروژه بصورت يـك          ) شرايط عمومي قرارداد   ۳۰-۶موضوع بند   (مصرف سوخت   
  . مگابايت بيشتر نشود۲ر فايل از  تهيه گردد، بطوريكه حجم هpdf فايل

- CD                   حاوي كليه نرم افزارهاي تهيه شده به همراه دستورالعمل و روش بكارگيري و نـصب آنهـا در 
  چهار نسخه

- CD  حاوي اصل برنامه هاي نوشته شده به همراه راهنماي بكارگيري آنها در چهار نسخه  
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 ) سال- ماه(ţاريŲ انŬاƭ پروژه 

  )ǀţæéتر: ƣلƮ مورد استƠاده(
  

 محل درج آرم واحد 

 نمونه ūلد و ŰƠƇه اول گزارش: æپǀوست شماره 



  )گزارش نهاييŝراي (نمونه شǀراŻه : çپǀوست شماره 
  
  
  

..... اūæ Żلد     عـنوان پـروژه -Ƨـد پروژه

  
  

..... اūç Żلد     عـنوان پـروژه-Ƨـد پروژه
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Ƨارŝرد مƠهوƭ پايداري در سǀاستهاي ţوسعه: فصل اول  مŰل درō ũرƭ واحد   
 
 

 

)۱۴ميترا : قلم مورداستفاده(محل درج شماره صفحه   

  :فصل اول
  Ƨارŝرد مƠهوƭ پايداري در سǀاستهاي ţوسعه

  
  

در اين فصل، به بررسي چند رده بندي اصلي سياستهاي توسعه مي پردازيم كه معمولاً در كتابهاي درسي جـامع دربـاره                      
توسـعه پايـدار،   ما از اين ديدگاه مسئله را بررسي ميكنيم كه چگونه ممكن است با توجه بـه مفهـوم     . توسعه يافت ميشود  

سياستهاي مربـوط بـه رشـد اقتـصادي،         : سياستهايي كه مورد ملاحظه قرار ميگيرند عبارتند از       . اين سياستها تعديل شوند   
سرمايه، آزادي اقتصادي در مقابل نظارت و مالكيت دولتي، اسـتفاده از منـابع طبيعـي عمـومي، برنامـه ريـزي توسـعه و                         

  .تجارت خارجي و سرمايه گذاري

  اي رشد محصول ناخالƆ داخلي و توسعه پايدارسياسته -۱-۱
به رغم شناخت اين مسئله در نوشتارهاي مربوط به توسعه متداول كه هدف اصلي سياستهاي عمومي بايد توجه به مقوله                 
توسعه باشد، معمولاً نرű رشد محصول ناخالص داخلي سرانه و افزايش آن براي دستيابي به سطح استاندارد مـوردنظر در                    

نظريه توسعه پايدار بيانگر آن است كه محصول ناخالص داخلـي           . گيردمقايسه با ساير كشورها جزŌ هدفهاي اوليه قرار مي        
و محصول ناخالص داخلي سرانه، معيار مناسبي براي نشان دادن رشد اقتصادي خـالص هـر كـشور نيـست، زيـرا چنـين          
رشدي به قيمت نابودي و تخريب منابع طبيعي و كاهش ارزش آنها بدسـت مـي آيـد و بـسياري از هزينـه هـا و منـافع                           

  .اجتماعي در محاسبه محصول ناخالص داخلي منظور نشده است

 سياستهاي كشاورزي -۱-۲
هرچند آسيبهاي وارد شده به مزارع آمريكا هماننـد ديگـر           . مهمترين پيام توسعه پايدار، پايداري در بخش كشاورزي است        

اي فقيـر آمريكـا و      كشورهاي صنعتي بسيار چشمگير است، ولي آسيب و كاهش بارآوري زمينهاي كشاورزي در كـشوره              
تا اوايل قرن حاضر افزايش در محصولات كشاورزي با افزايش سـطح زيـر كـشت    . آسيا به مرز بحران نزديك شده است 

محصولات انجام ميشد، ولي هم اكنون تقريباً تمام زمينهاي قابل كشت مورد استفاده قرار گرفته است، بطوريكه در قرن                   
 .ايش محصول در هر هكتار امكانپذير استآينده افزايش در توليد تنها با افز

نمونه سرŰƠƇه� سرفصل و متè :Ʋپǀوست شماره 




